
  

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

การลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักปลัด 

องคการบริหารสวนตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ จังหวัดขุมพร 

 

 

 



คํานํา 

 องคการบริหารสวนตําบลทาขาม จัดทําคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ข้ึนเพื่อประกอบการทํางานแสดง

ข้ันตอนและระยะเวลา การใหบริการประชาชนขององคการบริหารสวนตําบลทาขาม ซึ่งจะทําใหประชาชน              

มีความรูความเขาใจข้ันตอนการปฏิ บัติงานของเจาหนาท่ีและระยะเวลา แนวทางการใหบริการ                        

สําหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ และหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนตอประชาชนและ                  

ผูเขารับบริการตอไป 

 

 

 

                                                                         จัดทําโดย 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

  



คูมือการใหบรกิารการลงทะเบียนขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ: หนา 1 

 
คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 

                 
  ช่ืองาน : การลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
  หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ  

                        จังหวัดชุมพร 

   ขอบเขตการใหบริการ  
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
ที่อยู     : 83 หมูที่ 4 ตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
86140 
โทรศัพท : 0 7754 7071 
โทรสาร  : 0 7754 7215 
E-mail   : Saraban@obtthakham.go.th 

วันจันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทางราชการกําหนด) 
ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

 หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 

 คุณสมบัติของผูมีสิทธิลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะ

ตองหาม 

 1.มีสัญชาติไทย 

 2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

 3.มีอายุ 60 ปบริบูรณข้ึนไปลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน 

 4.เปนผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

 5.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับบาญเบ้ียหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถาน

สงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชน

อยางอื่นท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําใหเปนผูประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 

  

 

 

 

 



คูมือการใหบรกิารการลงทะเบียนขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ: หนา 2 
 

 ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจะตองแสดงความแระสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

  5.1 รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  5.2 โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาธนาคารใน

นามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 
 

เอกสารประกอบการลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชัพผูสูงอายุ 
 

 1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย 

 2.ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

 3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส. และธนาคารออมสิน ประเภทออมทรัพย การยื่นคําขอลงทะเบียน

รับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ใหผูสูงอายุยื่นคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเอง หรือในกรณีท่ี

มีความจําเปนผูสูงอายุท่ีไมสามารถยื่นคําขอลงทะเบียนดวยตนเองไดอาจมอยอํานาจเปนลายลักษณอักษรณให

ผูอื่นเปนผูยื่นคําของลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุแทนก็ไดโดยกรอกรายละเอียดตามแบบคําขอ

ลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุใหถูกตองครบถวนและใหยื่นคําขอประกอบกับเอกสารของผูสูงอายุ

พรอมเอกสารการมอบอํานาจ 
 

วิธีการ 

 1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอํายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสาร

หลักฐานตอองคกร ปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

ประกําศกาํหนดดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการได  

 2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ี

ผานมําใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอํายุตํามระเบียบนี้แลว  

 3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอํายุตองไป

แจงตอองคกร ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใหบรกิารการลงทะเบียนขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ: หนา 3 

 
 

วิธีการข้ันตอนการใหบริการ 
 

ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร ผูประสงคจะขอรับเบี้ ย ยังชีพผู สู งอายุใน
ปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจย่ืนคํา
ขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหน า ท่ี
ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

 

20 นาที สํานักปลัด  

2. การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคํ าขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนผูลงทะเบียน
หรือผูรับมอบอํานาจ 

10 นาที สํานักปลัด  

 

**ระเวลาดําเนินการรวม 30 นาที** 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

• เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออก
ใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด  

2. ทะเบียนพรอมสําเนา - 1 1 ชุด  
3. สมุดบัญชีเงินฝาธนาคารพรอมสําเนา (กรณี

ท่ีผูรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด  

4. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด  

5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออก
ใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอม
สําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด  

 

/รายการเอกสาร... 

 

 

 



คูมือการใหบรกิารการลงทะเบียนขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ: หนา 4 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

• เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของ
ผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด  

 
 

• เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ไมมี 
 

ชองทางใหบริการ 
 
 

ชองทางการใหบริการจดทะเบียนพาณิชย 
สถานที่ทําการ ระบบ E-Service ระบบ One Stop Service 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
ที่อยู  : หมู  4 ตําบลทาขาม อํา เภอทาแซะ 
จังหวัดชุมพร 86140 
 
โทรศัพท : 0 7754 7071  
โทรสาร : 0 7754 7215 
 
E-mail : saraban@obtthakham.go.th 

Website :  
องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

ศูนยบริการรวม/ศูนยบริการแบบ
เ บ็ ด เ ส ร็ จ  ( One Stop Service) 
องคการบริหารสวนตําบลทาขาม อยู
หองสํานักปลัด 

 
คาธรรมเนียม 
 

• ไมมีคาธรรมเนียม 
 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
 

 

 

 

  1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครอง                     

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

  2.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง              

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2565 

  3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง                                      

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 

mailto:saraban@obtthakham.go.th

