
  

 

 

 

 

 

คูมือการใหบริการ 

จดทะเบียนพาณิชย 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

อําเภอทาแซะ จงัหวดัชุมพร 
 

 

 



คํานํา 

 องคการบริหารสวนตําบลทาขาม จัดทําคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ข้ึนเพื่อประกอบการทํางานแสดง

ข้ันตอนและระยะเวลา การใหบริการประชาชนขององคการบริหารสวนตําบลทาขาม ซึ่งจะทําใหประชาชน              

มีความรูความเขาใจข้ันตอนการปฏิ บัติงานของเจาหนาท่ีและระยะเวลา แนวทางการใหบริการ                        

สําหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ และหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนตอประชาชนและ                  

ผูเขารับบริการตอไป 

 

 

 

                                                                         จัดทําโดย 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

  



สารบญั 

 

เรื่อง หนา 
คูมือการใหบริการจดทะเบียนพาณิชย 1-5 
-งานบริการ  
-หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  
-ขอบเขตการใหบริการ  
-หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นคําขอ  
-เอกสารหลักฐานประกอบการจดทะเบียนพาณิชย (รายใหม)  
-เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการ)  
-วิธีการข้ันตอนการใหบริการ  
-ระยะเวลาแตละข้ันตอน  
-ชองทางใหบริการ  
-คาธรรมเนียม  
-กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

 

  



คูมือการใหบรกิารทะเบียนพาณิชย: หนา 1 

 
 

 

คูมือสําหรับประชาชน :การใหบรกิารจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 

             
ช่ืองาน : การใหบรกิารจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ  

                      จังหวัดชุมพร 

ขอบเขตการใหบริการ  
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
ท่ีอยู     : 83 หมูท่ี 4 ตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ 
จังหวัดชุมพร 86140 
โทรศัพท : 0 7754 7071 
โทรสาร  : 0 7754 7215 
E-mail   : Saraban@obtthakham.go.th 

วันจันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทางราชการกําหนด) 
ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

   

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 

 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการหรือกิจการ 

อยางอื่นท่ีเปนการคา วัตถุประสงคของการจดะเบียนพาณิชยเพื่อประโยชนในการรวบรวมสถิติและทราบ

หลักฐานของผูประกอบพาณิชยท่ีถูกตองเช่ือถือได เพื่อประโยชนในการควบคุมและสงเสริมดานการพาณิชย

และอุตสาหกรรม รวมท้ังเปนการสงเสริมเศรษฐกิจของประเทศใหกาวหนายิ่งข้ึน ผูประกอบกิจสามารถใชเปน

หลักฐานในทางการคาได 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการจดทะเบียนพาณิชย (รายใหม) 

 1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)     จํานวน 1 ฉบับ 

 2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ   จํานวน 1 ฉบับ 

 3.สําเนาทะเบียนบานของผุประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน 1 ฉบับ 

 4.กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

  1.หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงาน   จํานวน 1 ฉบับ 

  2.สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน 

     หรือสําเนาสัญญาเชา      จํานวน 1 ฉบับ 

 5.แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ังซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ 

             (บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป)      จํานวน 1 ฉบับ 



 คูมือการใหบรกิารจดทะเบียนพาณิชย : หนา 2 
 

 6.กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

    และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจ     จํานวน 1 ฉบับ 

 7.กรณีประกอบพาณิชยกจิการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วิดีทัศนดีวีดีหรือแผนวิดิทัศนระบบ 

             ดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนาย 

             หรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา 

 8.กรณีเปล่ียนแผลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) มายื่นตอนาย 

             ทะเบียน 

 9.ภายใน 30 วัน หลังจดทะเบียนพาณิชยผูประกิบการตองจัดทําปายติดหนาราน 
 

เอกสารประกอบคําจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการ) 

1.สําเนาบัตรประจําตัว/ทะเบียนบานของเจาของหรือผูจัดการตามแตกรณี 

2.ใบทะเบียนพาณิชย 

3.สําเนาหลักฐานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ) ไดแก 

 3.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานใหม 

 3.2 สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือผูขอเลขท่ีบาน

หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยืนยอมเปนผูเชา 

 3.3 แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหงใหมและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

4.หนังสือมอบอํานาจ/สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 

5.สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล หรือกิจการรวมคา 

6.สําเนาคําส่ังแตงต้ังผูรับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจัดการ

สาขาในประเทศไทย) 

7.สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท (กรณีหางหุนสวนหรือบริษัท) 

8.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก แผนวีดีทัศน ดีวีดีหรือแผนวีดีทัศน

ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือใหสงหนังสือรับรองใหเปนผู

จําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ ลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือสําเนา

ใบเสร็จรับเงิน ตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

9.กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและ

ใหสงเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

 9.1 ตรวจสอบเอกสารและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทอนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจ

มาใหขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทอน หรือช้ีแจงเปนหนังสือ พรอมแนบหลักฐานหรือดังกลาว

แทนก็ได 

 9.2 หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนกําจัดไมจํากัดความรับผิดชอบ

หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณี 

 



คูมือการใหบรกิารจดทะเบียนพาณิชย : หนา 3 

 
วิธีการข้ันตอนการใหบริการ 
 
 

        การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานท่ีต้ังอยูในเขตพื้นท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม และยื่น

คําขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันท่ีประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

โดยมีข้ันตอนดังนี ้

        1.ผูประกอบการพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) 

        2.ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย 

        3.ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน 

        4.จัดพิมพใบทะเบียนพาณิชย 

        5.เสนอนายทะเบียนลงนามในใบทะเบียนพาณิชย เจาหนาท่ี 
 

ระยะเวลาแตละข้ันตอน 

 

 

 

         ระยะเวลา 10 นาที 

 

  

 
 

         ระยะเวลา 5 นาท ี 

  

 

 
 

         ระยะเวลา 5 นาที 

 

 

 
 

          ระยะเวลา 5 นาที 

 

 

 

         ระยะเวลา 10 นาที 

 

 

 

ผูประกอบการพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) 

 

ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย 

 

ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน 

 

จัดพิมพใบทะเบียนพาณิชย 

 

จัดพิมพใบทะเบียนพาณิชย 

 

เสนอนายทะเบยีนลงนามในใบทะเบียนพาณิชย เจาหนาท่ี 



คูมือการใหบรกิารจดทะเบียนพาณิชย : หนา 4 

 
ชองทางใหบริการ 
 
 

ชองทางการใหบริการจดทะเบียนพาณิชย 
สถานท่ีทําการ ระบบ E-Service ระบบ One Stop Service 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
ท่ีอยู : หมู 4 ตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ 
จังหวัดชุมพร 86140 
 

โทรศัพท : 0 7754 7071  
โทรสาร : 0 7754 7215 
 

E-mail : saraban@obtthakham.go.th 

Website :  
องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

ศูนยบริการรวม/ศูนยบริการแบบ
เ บ็ ด เ ส ร็ จ  ( One Stop Service) 
องคการบริหารสวนตําบลทาขาม อยู
หองสํานักปลัด 

 
คาธรรมเนียม 
 

อัตราคาธรรมเนียมการใหบริการจดทะเบียนพาณิชย 
ท่ี รายการ คาธรรมเนียม (บาท) 
1. คําขอจดทะเบียนพาณิชยจัดต้ังใหม 50 
2. คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 
3. คําขอเปล่ียนแปลงรายการ 20 
4. คํารองขอรับใบแทน 30 
5. คํารองขอรับรองสําเนา 30 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
 

 

 

 

 1.กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2499 

 2.พระราชกฤษฎีกากําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ.2546 

 3.ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรือ่ง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับ

ของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

 4.ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ.2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับ

แหงพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

 5.ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11)              

พ.ศ. 2553 

 6.ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8)             

พ.ศ. 2552 
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 7.ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการแตงต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและ

นายทะเบียนพาริชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ.2553 

 8.ประกาศพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2555 

 9.คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียน

พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

 10.พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 

 11.ประกาศกรมพัฒนาธรุกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ.2549 


